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Netbank - brugeradministration

Nar din Netbank er tilknyttet ‘Selvbetjent brugeradministration’, har du mulighed for
at udpege en eller flere personer i virksomheden til at varetage brugeradministra-
tionen. I brugeradministrationen kan der gives rettigheder til brugere af din
virksomheds Netbank.

Er din Netbank ikke tilknyttet ‘Selvbetjent brugeradministration’, s kontakt din
radgiver.

OPRET BRUGER
Start med at logge pa Netbanken med din MitID.

1
Under ‘Indstillinger’ klikkes pa ‘Brugeradministration’.
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Klik pa ‘Opret bruger’.

Hvis du har brugere i Netbanken allerede, kan du vaelge at oprette en ny bruger som
en kopi af en eksisterende bruger. Den nye bruger far sa ngjagtig samme brugerprofil,
brugertype og rettigheder som den bruger, der kopieres fra.

3 (se illustration pa side 3)
Vaelg sigende navn (eksempelvis fornavn, efternavn) til den nye bruger.
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4
Tildel brugerprofil, som bestemmer hvilke funktioner, den enkelte bruger har adgang
til.

5
Skriv brugerens cpr-nummer.

6
Tildel brugertype, som bestemmer, om brugeren kan godkende alene eller sammen
med en anden bruger.

Her skal du forholde dig til brugerens godkendelsesautorisationer, som de star
beskrevet i drop-down-menuen under de fire brugertyper A-D.

En A-bruger kan:

e Godkende alene og for B, C eller D-brugere
e Frit overfgre penge til 3.mand uden godkendelse fra anden bruger
e Alene bade forberede og gennemfgre en betaling

En B-bruger kan:

e Ikke godkende alene
e Enten
o Forberede og delvist godkende en betaling, som efterfglgende skal
godkendes af en A- eller B-bruger
e Eller
o Godkende en betaling, som er forberedt og delvist godkendt af en anden
B-bruger eller C-bruger
e Slette en betaling
e Overfgre mellem egne konti, hvis betalingen straksgodkendes. Lagges
betalingen i kuvert, gaelder ovennaevnte godkendelsesregler

En C-bruger kan:

e Ikke godkende alene (betalingerne skal godkendes sammen med en A- eller B-
bruger

e Forberede og delvist godkende en betaling, som efterfglgende skal godkendes
af en A- eller B-bruger

e Slette en betaling

e Overfgre mellem egne konti, hvis betalingen straksgodkendes. Lagges
betalingen i kuvert, gaelder ovennaevnte godkendelsesregler

En D-bruger kan

e Alene oprette en betaling, men kan ikke godkende betalinger. De skal
godkendes af A-, B- eller C-brugere
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7
Tildel rettigheder til fremtidige, nye konti.

8
Tildel rettigheder til fremtidige, nye depoter.

9

Hvis brugeren allerede har MitID som han/hun gnsker at bruge, kan du vealge '‘Bruger
ma anvende det ovenstdende MitID til Netbank Erhverv’.

Hvis der i stedet skal oprettes et MItID Erhvervsbank veaelges ‘Bruger skal anvende
MitID Erhvervsbank for at bruge Netbank Erhverv’, jf. beskrivelsen i illustrationen
neden for.

10
Nar du har faerdiggjort indstillingerne for brugeren, skal du klikke pa 'Naeste’ for at
komme til godkendelsesbillederne.
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4 Brugerprofi (=g ) Vis alle brugerprofier
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Tilknyt brugers MitiD
MItID UUID

MitiD adgang

test testesen 4930197357 =
Konto/Depot navn Konto/Depot nummer Vapig rettighed tl kontoenidepotet

Billin med pant 68300660026 1-sesaido v
Dritskonto 68801085546
Indién 6 mdr. opsigelse. 68807324527
Opsparing opsigeise 31 dage 63807324501
UNG 1824 68804186283

Depoter

Opbevaringsdepot 6880200708

11
Godkend til sidst med MitID.

Nu er oprettelsen gennemfgrt.

Totalbanken har adgang til at administrere dine brugere og kan sdledes hjzelpe dig,
hvis der opstar udfordringer.

Har du tekniske udfordringer med din Netbank, kan du altid kontakte Totalbankens
Netbanksupport pa telefon 70 24 66 00.
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KOPIERE EN BRUGER
12

Her kan du kopiere en eksisterende bruger. Se information under pkt. 2.

AENDRE EN BRUGER
13

Skal du aendre i en eksisterende bruger, klikker du pa brugeren, og derefter kan du
rette, slette eller spaerre brugeren.

| —
Brugeroplysninger 13 | &) udskiv l
Brugemavn Administrator Alene > Ret bruger
CPR-nummer Rettighed ti nye konti 4 - Se og overfer fra/til 3 Spar bruger
MitiD tilknytning - Aktiv Rettighed til nye depoter - 4 - Se og kabe/saige » Opret kopi af bruger
Brugerprofil Erhvervsprofil standard Senest benytiet 14.11.202210.29.48
Brugertype A - Kan godkende alene og for B, C og D-brugere Senest &ndret 08.11.2022 11.50.29 af banken
Kontonavn Kontonummer Rettighed Depotnavn Depotnummer Rettighed
Billdn med pant 63800660026 0 - Ingen adgang Opbevaringsdepot 6880200708 4 - Se og kobe/seeige
Driftskonto 63801085546 4 - Se og overfor fratil
Indldn 6 mar. opsigeise 68807324527 2 - Se og overfor til
Opsparing opsigelse 31 dage 68807324501 2 - Se og overfor til
UNG 18-24 68804186283 4 - Se og overfor fraiil
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